HAZIREND
A SZEKSZARDI 1. SZAMU OVODA KINDERGARTEN SZEKSZARDI
EPULETEIBE JARO 6YERMEKEK, SZULOK
ES DOLGOZOK RESZERE

I. A HAZIREND CELJA ES FELADATA:

A hazirend allapitja meg a gyermeki jogok és kitelességek gyakorldsdaval, valamint

az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az 6voda torvényes miikidését, az
ovodai nevelés és oktatis zavartalan megvalésitasit, valamint a gyermekek 6vodai
kozosségi életének megszervezését.

A hézirend hatalya

1. A hézirend eldirasait be kell tartania a Szekszardi 1. Szami Ovoda Kindergarten
intézménybe jaré gyermekeknek, a gyermekek sziileinek, az 6voda pedagdgusainak és

mas alkalmazottainak, illetve az intézményben tartézkodoknak.

2. A hézirend elSirasai azokra az 6voddban és G6vodan kivill szervezett programokra
vonatkoznak, melyeket a nevelési program alapjin az 6voda szervez, és amelyeken az

4voda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

3. A gyermekek az 6voda dltal szervezett 6vodan kiviili rendezvényeken is kotelesek

betartani a hazirend el&irasait.

A hézirerd jogszabalyi alapja

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

1998. évi LXXXIV. térvény

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrél

229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasardl
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikédésérsl és a

kéznevelési intézmények névhasznalatarol.



A hizirend nyilvinossiga

. A héazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermeknek, sziilének,

valamint az évoda alkalmazottainak) meg kell ismermnie.

. A hazirend egy-egy példanya megtekintheté
* sziiloknek a csoportok 61t6z&jében,
e az ovoda vezetdjének szobajaban;

¢ valamint az intézmény honlapjan.

. A hézirendhez valé hozziférés az intézmény honlapjin is biztositott. A
beiratkozist kivetd elsé sziiloi értekezletem (junius) a sziilok Atveszik az
intézmény hdzirendjéi. Az adtvételt, illetve a tajékoztatist a sziilok aldirdssai
igazoljak. A hazirend részletes ismertetésére a szeptemberi sziil6i értekezleten

keriil sor.

. Az ujonnan elfogadott vagy moddositott héazirend el6irdsair6l minden nevel6nek
tajékoztatnia kell:
¢ aszildket sziilGi értekezleten,

¢ ¢&s a gyermekeket az életkori sajatossagoknak megfeleléen.

. A hazirend rendelkezéseinek a gyermekekre és a sziilékre vonatkozd szabélyait
minden tanév elején az 6vonSknek meg kell beszélniiik:
o a szlilékkel sziil6i értekezleten,

e gyermekekkel a nevelési év elején.

. A hazirendrdl minden érintett tijékoztatast kérhet az dvoda vezetdjétdl, helyettesétol,

valamint az 6vono6to] fogaddoran, vagy — ettdl eltéréen — eldre egyeztetett id6pontban.



II. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

© Az évoda elérhetdsége:
Cime: Kolcsey Ovoda 7100 Szekszard, Kolesey ltp. 15.
Wosinsky Ovoda: 7100 Szekszard, Wosinsky ltp. 4
Bajcsy Zs.Ovoda: 7100 Szekszard, Bajesy Zs. u. 6

Telefonszdma: Kolcsey Ovoda: 74/ 528-900 (gazdasagi iroda)
20/ 340 4461
74/ 528-901 (6vodavezetd)
20/ 339 4772
Wosinsky Ovoda:  74/311-053
Bajcsy Zs. Ovoda:  74/312-652

Fax-szama: 74/528-900
e-mail cime: ovodal @tolna.net
honlapunk: www.egyesovoda.hu

© Az intézmény vezetdje: Sebestyén Gydrgyi
© Altalanos vezetd helyettesek: Elekes Gabriella és Dr. Gabiné Keserli Renata
© Az 6voda vezetdjének fogadéordja: minden hénap elsé hétfsje, a  székhely
intézményben, 15,00 — 16,00 6réig, ill. eldzetes egyeztetés alapjan barmelyik napon.
© Ovodatitkir neve: Bévari Olga Elérhetdsége: 74/528-900
© Az é6voda orvosa: Dr. K6vari Csilla
© Ovoda logopédusai: Kisdi Nora
© Gydgypedagogusai: Németh Krisztina, Szlics Péterné, Sebestyén Gyorgyi
© Ovoda fejlesztépedagbgusai: Dr. Gabiné Keserli Renéta
Boda Irén
Teleki Mariann

Mairzné Micsinai Zita

III. INTEZMENYEK NYITVATARTASA

© Nevelési év: szeptember 1-t6] — augusztus 31-ig
A szervezett foglalkozasok: szeptember 1-t6l — junius 15-ig

© Epiileteink a nydri idészakban elére egyeztetett idépontban zrva tartanak, a zarasok
pontos id6épontjardl a sziil6k februar 15-ig értesitést kapnak a csoport hirdetétéblain és az
int¢zmény honlapjén. Az intézmény a nyari leallasokat ugy szervezi, hogy az intézmény
harom épiilete koziil legalabb egy nyitva tart. A ,,sajat” épiilet zardsa alatt a sziil irasos
kérelmére (indokolt esetben), masik épiiletben fogadjuk az ellatast igénylS gyermekeket,




© Lecsokkent 1étszam esetén, az iskolai sziinetek idSszakaban a gyerekeket a Kdlcsey
épiiletben fogadjuk, melyrél a sziildket elbre tajékoztatjuk. Karacsony és ijév kozott —
eldzetes egyeztetés alapjan — az 6vodék zarva tartanak.

© Az oOvodai nevelési év rendjét meghatirozé rendeletben rogzitettek szerint a nevelés
nélkiili napok szama az 6vodainkban évi 5 nap. Konkrét idépontjard] az év eleji SZMK
értekezleten és a nevelés nélkiili nap elétt legalabb hét nappal tajékoztatjuk a sziilSket, a
csoportok hirdet6tdblajan. E napon sziikség szerint gyermekfeliigyeletet, iigyeletet
biztositunk, annak a gyermeknek, akinek sziil6je ezt irisban (legaldbb 7 nappal
megel6zben) kérelmezi az intézmény vezet§jénél.

© Az iigyeletek megszervezésének rendje: a nyéri zéaras ideje alatt, illetve a nevelés nélkiili
munkanapokon — a sziild irasbeli kérelme alapjan — az Gvodak kozotti megallapodas
szerint, a kijelolt ovoda fogadja a gyerekeket. Az iligyelet rendjér6l a sziil6k elGzetes
tajékoztatast kapnak a hirdetétablan.

© Napi nyitva tartds: 7.00 — 17.00

© A nyitva tartas teljes ideje alatt évodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel.

© A sziil§ irasos kérelme alapjan, az egyéni indokokat figyelembe véve, a rendszeres
igényekre az intézmény vezetbje engedélyt adhat a gyermek 6.30-7.00-ig, illetve 17.00-
17.15-ig tart6 feliigyeletére. Ebben az id6ben is dvodapedagdgus latja el a gyermekek
feliigyeletét az épiileten beliil erre kijelolt helyen,

© Az irdsos kérelmeket a sziil6k minden nevelési év_elején kell, hogy a vezetének

benyujtsék.

IV. OVODABA JARAS FELTETELEL

© Harmadik betSltétt életév utdn, ltaldban 6-7 éves korig, indokolt esetekben legfeljebb a
gyermek 8 éves kordig.

A harmadik életévét a felvételtl szamitott fél éven beliil betélté gyermek is felvehets az

6vodaba, ha minden, a telepiilésen €16 hirom éves vagy anndl idésebb gyermek felvétele

teljesitheto.

© Amennyiben a gyermek, orvos altal igazoltan egészséges.

© Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan térténik, minden év 4prilisiban, a fenntartd
kifrasa szerint. Férohely esetén a gyermek felvételére év kozben is van lehet6ség,
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© Az Gvodai jelentkezés elbirdlasanél eldszdr az Gvoda korzetében é16 gyermekeket vessziik
fel. El6nyben részesitjiik a testvér gyermekeket és a korzetben munkahellyel rendelkezé
sziil6k gyermekeit. Amennyiben az dvoddba halmozottan hatranyos helyzetli gyermek
jelentkezik, minden esetben felvételt nyer.

© A gyermek felvételérdl a sziil6t hatarozatban értesiti az intézmény.

© Ha a gyermek nem felel meg a felvétel, atvétel feltételeinek és nem tud az intézmény
fér6helyet biztositani, a sziilét az elutasitasrél 30 napon beliil irasban értesiti.

© A gyermek csoportba torténd beosztasardl a csoportszervezési elvek / 1étszam, életkor, fit
— lany arany / alapjan az évodavezet6é dont. A részben osztott csoportokban az Gvodai

€let 3-4 éve alatt is sziikség szerint eléfordulhatnak valtozisok, csoportvaltas.

V. GYERMEKEK AZ OVODABAN

A gyermek egészségének, testi épségének megdrzését szolgalé 6vo védo eldirasok

© A gyermek jogai:
- abiztonségos és egészséges kornyezet,
- é€letkornak megfelelé napirend,
- felndtt feliigyelet,
- személyiségének tiszteletben tartasa,
- képességeinek megfelel nevelés,
- nemzeti hovatartozisanak megfelels nevelés,
- anevelési programnak megfelel, valamennyi tevékenységben valé részvétel,
- cselekvési szabadsag, csaladi €let,
- ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben valo részvétel,
- intézmény eszkizeinek ingyenes €s rendeltetésszerti haszndlata,

- ruhézat tisztasdga, dpoltsig.

© A gvermck kotelességei:

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;

- sajétitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat véds ismereteket;




- tartsa be, és igyekezzen tarsaival is betartatni az 6vénSkt6l és dajkaktol hallott,
a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat;

- azonnal jelentse az 6voda valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tirsait
vagy masokat veszélyeztetdé helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen
rendkiviili eseményt (pl.: természeti katasztr6fat, tiizet, robbantéssal torténd
fenyegetést) vagy balcsetet észlel;

- szbljon az dvoda valamelyik nevelGjének — amennyiben ezt 4llapota lehetévé
teszi — ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;

- ismerje meg az épiilet kiiritési tervét, és vegyen részt annak évenkénti
gyakorlataban
rendkivilli esemény (pl.: természeti katasztr6fa, tliz, robbantassal torténd
fenyegetés) esetén pontosan tartsa be az 6voda felnétt dolgozdinak utasitésait,

valamint az épiilet kiiiritési tervében szerepl§ eldirasokat.

© A gvermek ruhazata az dvodiban:

- A gyermek jelével ellitott ruhanemiijét, cipGjét, csizmajat a kijeldlt helyen taroljuk,
meglétérdl a sziilének folyamatosan gondoskodni kell!

- Egyéni szikségletnek és évszaknak megfelelé mennyiségi valtoruhat kériink
biztositani.

- A gyermek ruhézatét a praktikussag, kényelem és tisztasag kell, hogy jellemezze!

- Tornafelszerelést a csoportban egyiittesen kialakitott szabalynak megfelelSen kériink.

- A csoportokban a valt6eipé hasznalata kotelez!

- Beszoktatds, rendezvények idején is az egészségiigyi elSirasck miatt a sziil6knek is

kdtelezd a valtécipd haszndlata.

- Az intézményben gyermeket pelenkdzni, tisztdba fenni nem 4]l médunkban a

i és személyi feltételek meglétének hianviban.

specidlis egészségiigvi, ta

© A gyermek étkeztetése az Gvodiban:

- A gyermekek sziilei az intézményben, a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért, a
torvény szabdlyozds eldirdsai alapjdn az Gvoda fenntartéja altal meghatirozott

szabalyok szerint téritési dijat fizetnek.
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Az 6vodiban elGszor tizorait, majd ebédet és uzsonnat biztositunk. A tizorai nem
helyettesiti a reggelit, ezért a koran érkezd gyermekeknek érdemes otthon reggelit
adni.

Napkdzben a gyermekek csak az 6évoda és az ovodapedagogus altal biztositott ételt,
italt fogyaszthatjak.

A csaladok rendkiviili eseményckre krémes tortdt csak a készité altal kiallitott
szamlaval egyiitt (igazolas céllal) hozhatnak az intézménybe. Egyéb rendezvényekre
nem romlandé, szaraz sliteményeket fogadhat csak el az dvodapedagdgus.

A téritési dij befizetése 4atutaldssal, vagy személyesen tOrténik. A téritési dijat a
csoport hirdetStablajan, honlapon kézzétett iddpontban lehet befizetni, a kijel6lt
napokon 7.30-t6]1 — 16.30 oraig. A sziild kiteles a megjelolt idoponton fizetni akkor
is, ha gyermeke aznap hianyzik az évodabol.

A gyermek hidnyzasa esetén mindenkor, az ingyenesen étkezéknek is kitelességiik
lemondani az étkezést. Az ingyenes étkezést is a hianyzis els6 napjin koteles
lemondani a sziilé.

A hidnyzast minden esetben naponta 8.30 6rdig lehet bejelenteni az dvodatitkarnak.
(74/ 528-900 vagy 06-20/340 4461) A_gazdasigi iroddba tett személyes vagy
telefonon tortént bejelentés fogadhaté el hivatalosnak. A bejelentés elmulasztisa
vagy késedelmes bejelentés esetén, nincs mod a visszafizetésre. A lemondas a

kovetkez6 naptdl érvényes €s a kévetkezd havi befizetéskor irhatd jova.

Az étkezés lemondasanak és igényémek bejelentése a sziil6 kotelessége, az
intézmény dolgozéit felelosség nem terheli. A betegség elsé napjin (mivel ekkor
még nem korrigilhaté a hidnyzas), a szillé6 a gyermek ebédjét eiviheti (ennek
szindékat 9.00 ordig jeleznmi kell), minden esetben 11.00 és 11.30 kozotti

idoszakban. Késébb a konyhai teenddk miatt nem lehetséges. Ez csak a betegség

elso napjdra érvényes. A betegség utdni érkezés jelentése is a sziilo feladata, el6z6
nap 8.30 oraig. Amennyiben ez a bejelentés elmarad., ugy az érkezés napjan nem

tudunk étkezést biztositani a gvermek szamara, a sziilé ebéd elétt haza kell, ho

vigye gyermekét. Otthonrdl hozott étel fogyasztasara ebben az esetben sincs

lehetiség.
Osszevont csoportok miikodése esetén (iskolai sziinetekben) — a csoport 1étszamok
kialakitasa, valamint az elére megrendelt étkezések szdma miatt, - a mar lemondott

gyermeket nem tudjuk fogadni.



- Fizetési kotelezettség elmulasztiasa miatt a gyermek az Gvodai étkeztetéshil
kizarhato.
Az ingyenes gyermeckétkeztetésre jogosultak nyilatkozat benyijtisival
kérelmezhetik az ingyenes gyermekétkeztetést. A kérelmet a sziilé a nevelési év soran
- a hivatalos 6vodai felvételt kdvetden - barmikor benyujthatja, az ingyenesség a
benyujtast kdvetd naptdl érvényes, amennyiben a nyilatkozat alapjan erre jogosultsag
éllapithatdé meg. A nyilatkozat nyomtatvdnya a honlaprdl letolthet, valamint a
gazdasagi irodaban kérhetS. A sziil§ a nyilatkozatot mindenkor a gazdasagi iroddban
kell, hogy benyujtsa, ahol az intézmény ezt igazolja. Az ingyenes gyermekétkeztetés
kérelmére vonatkozé adatokban bekiévetkezd valtozast a sziild 5 munkanapon

beliil irasban koteles jelezni az intézménvynek.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekekre valo tekintettel
is be kell jelenteni az ingyenes gyermekétkeztetés irdnti igényt.

Felhivom a sziil6k figyelmét, hogy az ingyenes gyermekétkeztetés igényléséhez
leadott nyilatkozatot biintetdjogi feleldsségiik tudatiban kell megtenniiik!
Jogosultak:

¢ arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek

e gatartdsan beteg vagy fogyatékkal él6 gyermekek

o azok az egészséges gyermekek, akiknek a csalddban nevelkedé testvére — fliggetleniil
az életkoratdl — tartosan beteg vagy fogyatékos

e akiknek a csaladjdban harom vagy t6bb gyermeket nevelnek

o akiknek a nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag

e akiknek a csaladjaban az egy fére juto havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoéval, munkavallaldi, egészségbiztositisi és
nyugdijjarulékkal csdkkentett, azaz netté Osszegének 130%-4t .

Egyéb, és téritéses szolgiltatdsok

Az 6vodakban az intézményt tAmogaté Szekszirdi 1. Szamui Ovodéért Alapitvany
hozzajarulasaval és segitségével — kiilon dijazds cllenében — alapfeladatokon tali
szolgéltatasokat nydjtunk a kovetkezo teriileteken:
- Gyermekjatszé — néptanc — él6 zenével, heti egy alkalom.
- Angol nyelv -heti egy alkalom. (kivéve német nemzetiségi nevelésben
részesiil6 gyerekek)
A dijakat minden évben az Oraadok dijai, illetve a beiratkozé gyermekek
szamanak fiiggvényében Allapitjuk meg az alapitvany kuratériumdval
egyetértésben. Az 6radijak fliggetlenek a foglalkozdson megjelent gyermekek
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1étszamatdl, mert fix Osszegliek, ezért nincs modunkban a hidnyzasok
visszafizetésére, csak abban az esetben, ha a gyermek egy teljes hénapot
hianyzik az 6vodébdl. Az esetleges maradvanyt az alapitvany a gyerekekre,
valamint eszkozfejlesztésre kolti. (kirdndulas, jatékvasarlas stb.)
A szolgaltatasi dijak befizetésére a téritési dijak fizetésével egyiitt keriil sor a Kolcsey
épiiletben. A befizetést az intézmény minden esetben nyugtival igazolja.
Hit és vallas oktatas:
A fteriiletileg illetékes egyhézak az Ovodai nevelési programtél fliggetleniil hit és
vallasoktatést a sziilék igénye szerint szervezhetnek. Id8pontja az intézményiinkben: 7.45
— 8.15 oOra kozbtt vagy délutani idGpontban 15.30 éra utén lehetséges.. Helye minden
tanévben szabad helyiségek fiiggvényében kerill meghatarozasra.
Az egyhdzi jogi személy a hit- és valldsoktatast az évodiban az 6vodai foglalkozisoktol
elkiilonitve, nevelési idének nem mindsiilé idSkeretben, az dvodai életrendet figyelembe

véve szervezheti.

Gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

- Az évodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat!

- Kérjiik a sziil6ket, hogy beteg (hdemelkedéses, 1azas, hanyds, vagy hasmenéses, laz-
vagy kohogéscsillapitét szed6, még labadozd) gyermekiiket a gyermekkdzdsség
védelmeben tartsak otthon, ill. vigyék orvoshoz. Beteg gyermeket 6vénd nem vehet
at.

- Az évodaban tilos oithonrdl hozoit gybdgyszert a gyermeknek beadni! /Kivételt
képeznek ez aldl az életmentd €s 1azcsillapité készitmények./

- Betegség miatti hianyzas, hasmenés, 14z esetén, illetve az évodibél betegen kiadott
gyermek csak orvosi igazolassal johet vijra 6voddba, amit a gyermek érkezésével
egvidejiileg kell leadni az événdnek. Betegséghdl visszaérkezd gyermeket, igazolds
hidnydban az 6voné nem vehet at!

- Hasmenéses, ill. fert6z6 betegséget (baranyhimlé, skarlat, rubeola) haladéktalanul be
kell jelenteni a csoport 6vondjének, a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

- Kérjiik, a gyégyszerallergiat jelezni, a TAJ szdmot a csoportba leadni.

- A napkdzben megbetegedS gyermeket az 6véndje ellatja, majd haladéktalanul értesiti

a sziilét. Lazcsillapitasra csak a szil6 kiilon kérésére keriilhet sor. A beteg, lazas
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gyermeket a sziild érkezéséig, ha mod van ra, elkiilonitjiik a csoporttél, nyugodt
koritilményeket és pihenést biztositunk a gyermek szémara.

Baleset esetén, a baleset sulyossagatol fiiggGen gondoskodunk az orvosi ellatasrol, ill.
haladéktalanul értesitjiik a sziil6t, illetve jegyzékonyvet vetetiink fel.

© Egyéb szabalyozasok :

A gyermek érkezésének és tdvozdsdnak rendje

Az intézményben tartézkodist az évoda nyitvatartdsi rendje 7.00 —~ 17.00 ériig
teszi lehetdvé. Az 6voda nyitva tartasi idejét minden nevelési év els6 SZMK
értekezletén egyezteti a neveld testiilet a sziilk kozdsségével. A nyitva tartastdl eltérs
igényeket indokolt esetben és megfeleld igazoldssal a sziil6k irdsban kérhetik az
intézmény vezet§jétsl.

A gyermekek évodiba érkezésémek optimilis ideje 8.30, az 6vodai nevelés, a
gyermekek képességfejlesztése érdekében, killonds tekintettel az 6todik életéviiket
betoltétt gyerekekre! Ellenkezd esetben a sziilé felel6ssége, ha a gyermek kimarad a
napirend altal biztositott tevékenységekbél, programokbdl.

A délutani pihenés nyugalma érdekében azokat a gyerekeket, akik nem alszanak az
6vodaban, legkésébb 13 6riig lehet hazavinni.

Kérjiik a szilldket, hogy gyermekeiket kisérjék be az 6vodaba és a csoportszoba
ajtéjaban adjdk at ovondgjiknek, életkortdl és korcsoporttdl fiiggetleniil. Elviteliiket
minden esetben a sziil§ jelezze az Gvondnek.

Keérjiik, hogy a hosszii folyosokon — balesetveszély miatt — ne engedjék gyermekeiket
futkarozni.

Tavozéskor az 6vodapedagdgustél mér dtvett gyermekért a sziilé a felelés, de akkor
1s be kell tartaniuk az dvodéban szokisos szabalyokat.

Ha a gyermeket a sziilén kiviil mas is hazaviheti az 6vodaboél, azt a sziild irdsbeli
nyilatkozat formdjiban adja it a csoport 6vénéjének. Ha az 6vodas gyermeket a
sziilo keérésére 14 év alatti gyermek vihet el, ebben az esetben két tantival igazolt
sziil6i nyilatkozatra van szilkksége az intézménynek.

Valofélben 1€v8 sziilk esetében — a birdsdgi végzés kiadasdig - mindkét sziils

jogosult a gyermek elvitelére.
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- Ha a gyermekért a sziil6k az évoda zarasdig nem jelennek meg, a gyermekr§l a
kovetkezé modon gondoskodunk:
» értesitjiik/telefondlunk a sziil6nek,
2 egy Orat varakozunk,
» amennyiben a sziil6 nem jelentkezik, értesitjiik a rend6rséget.
Amennyiben gyermekiikért ismétl6déen, rendszeresen késén érkeznek, kotelességiink
a gyermekvédelmi hatésagokat értesiteni.
- A gyemmekek 6vodaba érkezése és Gvodabol tavozasa idOszakdban, a miiszakban
dolgozd dajkdk biztositjak a folyosdi feliigyeletet.
- A gyermekek biztonsdga és a vagyonvédelem biztositdsa érdekében kérjiik, hogy az
éplletek automata zarral miik8dé ajt6it mindig csukjak be!
- Kérjiik, hogy a beléptets rendszert csak felnétt hasznalja!

- A belépéshez sziikséges kddot az 6vodaba 1épés elsé napjan megkapja a sziil6.

Ovoddba jérdsi kitelezettség

Kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekiik megfeleld fejlédése érdekében a gyermek csakis
indokolt esetben maradjon tdvol az 6vodatél. A gyermek tivolmaradésat a
sziildnek minden esetben a hidnyzis elsé napiin be kell jelenteni az intézmény
gazdasdgi iroddjiban, egyidejiileg az étkezés lemondésival, Az intézmény a
hidnyzast csak akkor tudja igazoltnak tekinteni, ha a tervezheté tivolmaradds
elétt vagy a viratlan hidnyzis elsé napjdn, a sziilé telefonon vagy személyesen

jelzést tesz az intézmény felé és ezzel egy id6ben a gyermek étkezését is lemondja.

(74/528-900). Amennyiben 5 munkanapon keresztiil nincs semmilyen

informiciénk egy gvermek tivolmaradisinak okdrél, abban az esetben az
intézmény igazolatlannak tekinti a hidnyzist és megteszi a jogszabalyban eléirt

kitelezettségét.
A hérom évesnél idésebb gyermek 6vodédba jardsa kotelez6é. Amennyiben a gyermek

egy nevelési évben igazolatlanul tiz napndl tSbbet mulaszt (11 nap), az intézmény

vezetGje értesiti a gyermek tényleges tartézkod4dsi helye szerint illetékes
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gyamhat6sigot és a gyermekjoléti szolgélatot, valamint az 4ltalanos szabélysértési
hatésagként eljar6 jarasi hivatalt. ( EMMI 51. § (4))
Ha a sziil§ pl. szabadsag, utazas miatt nem hozza gyermekét az 6vodaba, csak abban
az esetben tekintjiik igazoltnak és nem kériink orvosi igazolast, ha ezt eldre
irasban jelzi, a csoport 5lt6zéjében rendelkezésre Allé nyomtatvinyon és az
dvodapedagogus felé. Az egészséges gyermek 10 napnél hosszabb hidnyzésit az
ovoda vezetdje engedélyezheti.
Ha a gyermek tidvolmaradésa el6re nem lathato, azt a tAvolmaradés napjéan, lehetSleg
8.30 6réig be kell jelenteni az 6vodatitkarnak! (74/ 528-900)
A gyermek betegség utin csak orvosi igazolds atadasiaval léphet az évodai
kozosségbe, csoportba!
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
* a sziild elozetesen bejelentette az intézménynek, hogy gyermekét nem viszi az
6vodaba egyéb csaladi program miatt
e a gyermek beteg &s ezt a sziild a hidnyzas elsé napjan jelzi az intézmény felé,
valamint ezt utélag, a visszaérkezés napjan orvosi igazoléassal is igazolja
¢ a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tud

megjelenni az évodaban.

Ovoddztatisi tdmogatds:

Abban az esetben igényelhetd, ha a gyermek sziilGje dvodéaztatasi timogatésra jogosult.

a gyermeknek egy Ovodai nyitvatartdsi napon legalabb hat 6rat az 6vodaban kell
tartozkodnia

az épliletek gyermekvédelmi felelGsei felhivijdk az érintett sziildk figyelmét az
igazolatlan mulasztasok kévetkezményeire

az intézmény tajékoztatja a jegyz6t az igazolt és igazolatlan mulasztisok szamardl

Az igazolatlan dvodai hidnyzdsnak jogkovetkezményei lehetnek mind a csalddi potlék
Jolyositasa (1998. évi LXXXIV. torvény, 15. §), mind az évodiztatdsi tdmogatds (20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet, 52. §) tekintetében.

Az ovodai elhelyezés megsziinése, a beiskoldzas eljdrdsi rendje

- Az 6vodai elhelyezés megsziinik, ha:
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- agyermek masik 6vodiba megy,

a gyermeket beiskolazzak,

Tankdteles gyermek és a beiskolazas feladatai:
Tankdteles gyermek az, aki az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget elérte,

abban a naptiri évben, amelyben a hatodik életévét angusztus 31. napjaig
betolti.
Feladatok:

- folyamatos figyelemmel kisérés, feljegyzések

- Pedagbgiai Szakszolgélat iskolaérettségi vizsgalatinak megszervezése,
lebonyolitasa.

- Ovodai szakvélemények elkészitése.

- Sziilék t4jékoztatdsa az iskolai befratasok eljarasrendjér6l (védénéi-, orvosi

vizsgalat stb.).

A gyermek otthonrol behozott targyaival és jdtékaival kapcsolatos szabdlyozds:
Azokért a targyakért, melyek nem 6vodai eszkozok nem tud az intézmény feleldsséget
véllalni. Kérjiik, hogy otthoni jatékot ne hozzanak be az 6vodaba, illetve az otthoni
Jjatékokat csak az arra kijel5lt id6szakban és napon tudjuk fogadni.
A gyermek testi épségére/egészségére veszélyes tdrgyakat (pl. pénz, szirs- és vago
eszk6z6k, lenyelhet targyak) tilos az Gvodéba behozni.
A gyermekeken 1évé ékszer balesetveszélyt rejt magiba, azt a gyermek, csak a
sziilé felelésségére viselheti. Kérjiik, hogy nyaklancot — a fokozott balesetveszély
miatt - ne viselien a gyermek az 6Gvodaban! Elveszett ékszerekért nem tudunk
kartéritési felelGsséget vallalni.
Intézményiinkben a kerékparok tarolasara az errc kialakitott helyen van moéd. A
Kolcsey és Wosinsky épliletekben az épiiletek el6tti kerékpartarolokban, a Bajcsy
épliletben az udvarban erre kijeldlt helyen. Ilyen jellegli eszk6zoket az épiiletbe (még

rovid id6re is) behozni tilos!

A gyermekek nagyobb csoportja

Ovodankban, a gyermekek nagyobb csoportjanak tekintjiik:
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az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vénéhoz jaré gyermekek csoportjat,
életkortdl fiiggetlenii,

a kiilon, specidlis foglalkozisokon részt vevé gyermekek csoportjait: logopédia,
fejlesztépedagdgia, gydgytestnevelés

Onkoltséges vagy kiilsé szervezd altal biztositott foglalkozason résztvevd gyermekek

kozossége: angol, Gszas, néptanc,

Ovodai csalidi rendezvények szabdlyai:

az Ovodai rendezvények, illetve 6vodan kiviili, de az évodai dolgozok szervezd
munkajat igényld rendezvények, minden esetben a vezet§ engedélyével torténhetnek

a csaladi rendezvények ideje alatt a gyermekek testi épségének megdvasa, illetve a
megfeleld viselkedés betartatdsa a sziilG feladata

az O6voda csalddokkal kozds programjain olyan viselkedést kivanunk meg a

gyerekektdl és sziil 6kt6], ami biztositja a rendezvény zavartalan lebonyolitasat.

VI. SZULOK AZ OVODABAN

© A sziild jogai:

Szabad 6vodavilasztds, lak6- és munkahelyhez kézel esd 6voda igénylése.
Intézményi dokumentumok ismerete (Pedagdgiai program, SZMSZ, Hazirend).
Gyermeke fejlédésérél érdemi és részletes tdjékoztatdst kapjon fogaddérikon
személyes beszélgetés keretében. .

Sziildi szervezet létrechozasanak kezdeményezése, és tevékenységében vald
részvétel.

Betekintést kapjon az 6véné hozzdjarulisiaval a csoport tevékenységeibe.
(nyiltnapok)

Sziikség szerint segitséget, tandcsot kapjon gyermeke nevelésében.

Megallapitasairdl tajékoztassa az intézmény vezetdjét.

Vilasztott sziilli szervezeten keresztill tdjékozédni a gyermekek nagyobb

csoportjat érinté kérdésekrdl.

© A sziild kotelességei:

14




A sziilé kotelessége, hogy figyelembe vegye az 6voda Pedagégiai programjiban
megfogalmazott értékeket, az 6voda sajitossagait, szokasait, szabalyait.

A gondoskodis a gyermek testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi fejldéséhez sziikséges
feltételekrél.

A gyermek rendszeres ovodaba jirasamak biztositdsa, kiilonds tekintettel az 5.
életévitket betdltott gyermekekre, illetve a hatranyos helyzetli gyermekekre.

Gyermeke fejlodésének figyelemmel kisérése és segitése.

Az dvoda dolgozéi emberi méltésaganak tiszteletben tartdsa (minden 6vodai dolgozé
kozfeladatot ellatd személy).

Lakcim és az elérhetGség valtozas bejelentése.

Figyelemmel kisémi és betartani az ebédbefizetések idejét, a faliijsagra kiirt
programokat, informaciokat.

Kotelessége, hogy rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermeke pedagdgusaival, és

résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatdst megadja.

Az ovodaba lépéskor minden esetben a sziilénck nyilatkoznia kell:

>

>

Ki viheti haza a gyermeket /személy(ek) pontos megnevezése/- a nyilatkozatban nem
szerepl6 személynek nem adhatjuk ki a gyermeket.

Hozzajarulnak a gyermek 6vodan kiviili szervezett programon valé részvételéhez, az
utcai sétakhoz, kirandulasokhoz.

Hozzajarulnak a gyermek fotdjanak az intézmény honlapjan illetve médidban valo
megjelenitéséhez.

Az Onkdltséges szolgaltatisok ideje alatt a gyermek feliigyeletét a szolgiltatast végz6
személyre bizzak.

Elvalt sziilék esetében, annak a sziilének adhat6 ki a gyermek, akinek megitélték a
gyermeket és rendelkezik bir6sagi végzéssel.

14 év alatti testvér gyermek részére az Ovodaskori gyermek akkor adhatd ki, ha a
sziil6 irdsban engedélyezi két tanu altal alairt formaban.

A Wosinsky éplilet 4 német nemzetiségi csoportjdba jaré gyermekek sziilei igénylik az
6vodai nevelés 3-4 éve alatt gyermekiik német nemzetiségi, kétnyelvii nevelését.

A sziil6 atvette-atadta az intézmény tulajdonét képezd plédet.

Ha a gyermekért nem érkeznek meg a sziil6k, hozzitartozok zarasig, nyilatkozzon a

szild, hogy kit lehet értesiteni.
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© Kapcesolattartis, egyiittmiikidés
A kapcsolattartas dltalinos elveként érvényesitjiik: a tiszteletet, a massag elfogadasit,

a kulturalt kommunikaciot, az erészak elutasitasat.

Az egylttmiitkodés hatékonysagat 6vodankban az alabbi férumok szolgdljak:

Sziilgi értekezletek - évente 3 alkalommal tartunk,

Nyilt napok - megszervezésére kozépss csoporttdl kerdil sor

Fogadoorat kéthavonta, az els6 sziilsi értekezleten megjeldlt idGpontban
tartanak az oOvon6k, ill. a sziil6 kérésére, clbére egyeztetett idGpontban
barmikor,

SZMK megbeszélések évente legaldbb egy alkalommal az intézmény
kezdeményezésére.

Esetenkénti megbeszélés az 6vonével (kérjik, hogy ez alkalommal hosszabb
beszélgetést — a nevelési folyamatok védelme és a gyermekek biztonsaga
érdekében — ne kezdeményezzenek) illetve csak délutani id6szakban.

Egyéb kiozos rendezvények (kirdndulasok, innepek, tinnepélyek) a nevelési
program szerint.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irdsban,
egvénileg vagy vdlasztott képviselok, tisztségviseldk utjan kozdlhetik az évoda
vezetoségeével, nevelGivel vagy a sziilGi szervezettel.

A sziil6k altal az o6voda épiiletében szervezett megbeszéléseket,

Osszejoveteleket a program eldtt legalabb egy héttel az intézmény

vezetojének jelezni kell!

Kérjiik, hogy nevelési kérdésekben, a gyermekével kapcsolatos informdciot, csak

gyermekhe ovonditol, ill. az dvodavezetotil kérjenek!

ermek fejlodésével, fejlettségével kapesolatos tajékoztatas

Az 6voda a gyermek fejlédés mérését fejlettségmérd lapon végzi. A fejlettségmérd lapon

rogziteni kell a gyermek értelmi, beszéd és mozgasfejlettségét, a megallapitasokat,

intézkedéseket, javaslatokat, majd a sziiloi fogadoorin elhangzottak kivonatit, amely

tajékoztatoul szolgdlhat a sziilo szamdra gyermeke fejlettségérol.
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A fejlettségmerd lapok alapjan az 6vodapedagdgus indokolt esetben kezdeményezheti a
gyermek pedagbgiai szakszolgalatnal torténé vizsgalatat is.

Az ovoda helyiségeinek (csoportszoba, udvar), a sziilk &ltal hasznalhatésaginak

rendje

- Kérjiik, hogy a csoportszobak tisztasdginak megdvésa érdekében, a csoportba ne
lépjenek be utcai cipébe.

- A gyermeknek kitelessége megdrizni az 6voda épitett és természeti kdrnyezetét,

- A gyermek az Ovodai jatékokat, eszkozoket, berendezési targyakat
rendeltetésszeriien hasznalja, hasznilat utan tegye a helyére a sziilé érkezése utén is

- Az 6voda konyhajat, a dolgozék altal hasznilt mellékhelyiségeket az ANTSZ
eldirasainak megfeleléen csak az 6voda munkatdrsai hasznilhatjik,

- Az 6voda udvaran a gyermekek csak addig tartézkodhatnak, amig a sziilék értiik
nem jinnek.

- Az 6voda udvara jatszétérként nem hasznalhaté, a sziild jelenlétében a gyermek
viselkedéséért, magatartasaért a sziilé a felelds, azonban ebben az esetben is be kell

tartani az 6voda szokésait, szabalyait

VII. PEDAGOGIATI MUNKA AZ OVODABAN

©

Ovodénk nyilvanos dokumentumai, az évoda:

a Pedag6giai programja,

2 Szervezeti és Miikodési Szabéalyzata (Adat- és Iratkezelési szabalyzat)

a Hazirend, melyek minden tagintézményben, a neveldi szobaban, a csoportban és a
vezetOnél talalhatok.

Fenti dokumentumokrél a kévetkezé rend szerint kérhetd informacié:

» A Helyl pedagogiai programr6l a vezetdhelyettes/épiiletfelelds, valamint a csoport
ovondje ad tajekoztatast.

A felsorolt dokumentumok az 6vodibél nem vihetdk ki, csak az intézmémyben

tanulmanyozhatok.

Az intézmény dokumentumai a honlapunkon is megtaldlhatok!
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Az intézményiinkben a gyermekvédelmi felelés Németh Krisztina, 6 litja el a
gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

ElérhetSsége: Wosinsky éptilet — 74/311 053

A gyermek téritési dijkedvezmény, rendkiviili nevelési segély igényével a
gyermekvédelmi feleldst is megkereshetik a sziildk.

Minden més, a gyermekvédelemmel, kapcsolatos kérésitkkel, kérdésiikkel és
problémajukkal, bizalommal fordulhatnak hozza, valamint az intézmény vezet6jéhez..

A gyermekvédelmi feladatokat ellat6 legfontosabb intézmények:

» Gyermekjoléti Szolgélat, Szocialis és Csalddvédelmi Iroda, Szekszdrd, Virdsmarty u.

» Pedagdgiai Szakszolgalat - Szekszdrd, Kinizsi u.l.

VIII. EGYEB, AZ INTEZMENY BZTONSAGOS MUKODESET GARANTALO
SZABALYOK

©

Az 6voda nyitva tartisa alatt az dvoddban munkit nem végzé személy (ide értve a
sziil6ket €s a dolgozok hozzatartozoit) indokelatlanul nem tartézkodhat.

Ugynokék, drusok csak az 6vodavezetd ill. helyettesek engedélyével drulhatnak.

Reklam jellegii anyagokat, csak Szekszard Megyei Jogi Varos 4ltal fenntartott
intézményektdl fogadunk el €s teszlink ki a hirdetGtablakra.

Az intézmények teriiletén — beleértve az udvart is — intézményi rendezvényeken tilos a
dohanyzas és szeszesital fogyasztasa!

A dolgoz6k munkaidSben mobiltelefonjaikat csak némitott lizemmdédban tirolhatjik a
csoportszobaban. Magainjellegii telefondlissal nem zavarhatjdk a nevelémunka
folyamatat. Ha mégis elkeriilhetetlen a telefonalas, azt a csoportb6l kilépve, a csoportot
az intézményben dolgozd munkatérsra bizva tehetik. Az évodapedagbgus a fedési id6t
kivéve nem fogadhat sziil5i telefonokat, a sziil6k az intézmény hivatalos telefonjan tudnak
kapcsolatot tartani, illetve bejelentéseiket is itt tehetik meg. (74/ 528-900 vagy 20/340
4461)

Bombariadé esetén gyermekiiket a kdvetkezd intézményekbe vehetik at:

Kolcsey, Wosinsky 6vodasokat a Garay Gimnaziumba,

A Bajesy dvodasokat a Kolesey épiiletiinkbe.

Az intézmény kapujan felszerelt tol6zar, illetve a beléptetdé rendszer hasznalata

gyermekeink védelme érdekében kitelezd.
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Egyéb szabalyok
© Kérjiik, hogy gyermekiik dgynemiijét kéthetente, a gyermek altal hasznalt plédet a

nevelési €v végén mossak ki.

© Az intézmény anyagi eszkdzeiben tortént gyermeki kdrokozés esetén a kartérités
modjénak és mértékének egyeztetése az dvodavezetSvel torténik.

© Tlz- és bombariadé esetén a Tizriadd tervben, ill. a Bombariadé tervben
meghatarozottak szerint torténik az ovoda kiiiritése. A Tlz- és Bombariadé tervek

megtaldlhatéak minden épiiletiinkben, az erre kijelolt helyeken.

Készonjiik, hogy a hdzirend betartdsdval elbsegiti, hogy gyermekeink biztonsdgos és

egészséges karnyezetben fejlodhessenek.

ERVENYESSEGT RENDELKEZESEK:

A hdzirend érvényességi ideje: az elfogadastél hatarozatlan
ideig érvényes
Felilvizsgdlata és médositésa: minden nevelési év elején, szeptember 15
ig torténik meg /sziikség szerint/
A hazirend médositasdt kezdeményezheti: SZMK, nevelStestiilet
torvényi valtozas esetén az intézményvez.
Médositdsra jogosult: nevelbtestiilet

modositaskor a hazirend elkészitésére

vonatkozé szabalyokat be kell tartani.

SZMK elnck

Készitette: Sebestyén Gyorgyi

Véleményezte: NevelGtestiilet, SZMK

Elfogadta: Nevelotestiilet és SZMK
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Szekszardi 1. Szamit Ovoda Kindergarten

7100 Szekszard, Kolcsey ltp. 15.

Telefon: +36-74-528-900,+36-74-528-901
Fax: +36-74-528-900

e-mail: ovodal@tolna.net
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JELNLETIIV

2018. januar 26-4an a nevelGtestiilet és az alkalmazotti kozosség

egyontetiien elfogadta a Hazirend modositasat.

Baksicsné Laszlo Rita
Balogh Sarolta
Barcsay Gaborné

Bir6 Agnes

Boda Irén

Boévari Olga

Csocséné Gyenei Beata
Dr. Gabiné Keser(t Renita
Elekes Gabriella
Ferenc Zsofia Kriszta
Frey Jozsefné
Greiling-Csirke Andrea
Gyugyi Ferencné
Hegediis Andrea
Izsdkovics Bernadett
Koch Jozsefné

Kovics Andrea
Kulisityné Finta Agnes
Ladics Istvanné

Madar Laszloné
Mirczné Micsinaj Zita
Maté Szilvia
Moizes-Czita Timea
Németh Krisztina
Nyulasz Zsoltné
Osztrocska Eszter




Szekszardi 1. Szamii Ovoda Kindergarten
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Péliné Vass Zsuzsanna
Somos Nadin
Szigetiné Kovacs Edit
Szitas-Stang Déra
Szlics Noéra

Szlics Péterné

Teleki Mariann
Topanka Krisztina
Varga-Horvath Edina
Weisz-Hodo6r Mariann
Zsédei Judit
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